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Internet und E-Commerce

Jahresabschluss mit Lexware/ KHK

Personalwesen / Arbeits- u. Sozialrecht

Auftragsbearbeitung mit Lexware/ KHK

Wirtschaftsenglisch ( mit Option LCCI)

Kunden im Servicebereich, Kasse betreuen,
Kassentraining

Lohn- u. Gehaltsabrechnung mit Lexware/
KHK/ Addison

Logistik mit PDX - Kaufmann u. Lexware

Vermittlung berufsspezifischer Kenntnisse

Praktikum

Prüfungsvorbereitung

EDV- gestütztes Warenwirtschaftssystem

Warenpräsentation

Werben und Verkauf fördern

Warenbeschaffung

Unternehmensformen

Informationsübermittlung

Staatliche Lenkung

Kosten- u. Leistungsrechnung

Regelstrukturen betrieblicher Vorgänge

Einzelhandelsunternehmen repräsentieren

Verkaufsgespräch kundenorientiert führen

Warenannahme, Lagerung und Pflege

Preispolitische Maßnahmen vorbereiten und
durchführen

Besondere Verkaufssituationen bewältigen

Geschäftsprozesse erfolgsorientiert steuern

Marketingkonzeptionen -
Präsentationsprogramm PowerPoint

Modulare Kaufmännische
Weiterbildung

EDV-Anwendungen / Rechnungswesen / Auftrags-
bearbeitung / Personalwesen / Verkauf / Englisch

Hauswirtschaft und Pflege

Englisch / Wirtschaftsenglisch

IT, Elektro und regenerative Energien

Bau - Holz - Farbe

Metall - CNC - KFZ
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Des weiteren bieten wir für Sie
folgende modulare

Weiterbildungen an:

Informationsquellen u. Arbeitsmethoden

Einfache IT-Systeme

Fachliches Englisch

Entwickeln u. Bereitstellen von Anwendungssystemen
- Datenbanksystem Access

Dateibe- u. -verarbeitung

Grundlagen des Informationsflusses

Entgeltabrechnung / Personalverwaltung

Organisation der Textverarbeitung

Absatzprozesse organisieren

Zahlungsverkehr u. Liquidität

Jahresabschluss und Statistik

Finanzierung und Investition

Vernetzte IT-Systeme

Markt- u. Kundenbeziehungen

Öffentliche Netze u. Dienste

Betreuen von IT- Systemen

Rechnungswesen und Controlling

Betriebliche Leistungserstellung

Arbeitsplatzgestaltung / Personalbeschaffung

Komponenten der Informationsverarbeitung

Betrieb und Umfeld

Geschäftsprozesse erfassen u. kontrollieren und
betriebliche Organisation

Rechnungswesen als Kontroll- u.
Steuerungsinstrument

Tabellenkalkulation - Beschaffungsprozesse
planen, steuern u. durchführen

Personaleinsatz und Personalführung

Einzelhandelsunternehmen leiten und
entwickeln
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Abschluss:

Maßnahmebeginn:

Ansprechpartner:

Vertragsbedingungen:
Lehrgangsvertrag

Ausbildungsort:

Weitere Informationen unter:

Qualifiziertes Zertifikat des Bildungsträgers
bzw. Abschluss entsprechend der belegten Module

siehe Rückseite

Bei Fragen zu den Möglichkeiten der Förderung nachSGB II und SGB III
wenden Sie sich bitte an Ihre Arbeitsagentur oder Ihre ARGE.

Zwischen Teilnehmer und Bildungsträger wird ein
geschlossen, in dem folgende

Vertragsbedingungen geregelt sind:

Ziel und Dauer der Maßnahme
Rechte und Pflichten der Vertragspartner
Kündigungs- und Rücktrittsbedingungen
(Rücktrittsrecht bei Nichtförderung nach SGB III
/ SGB II wird eingeräumt)
Lehrgangsgebühren
Abschluss

Lutherstadt Eisleben, Seminarstr. 5/6

ständiger Einstieg möglich !!!

www.BTH-Eisleben.de

www.BTH-Halberstadt.de

Modulübersicht

Wir beraten Sie gern und stellen Ihnen unser Ausbildungsspektrum vor.


